. Estado de Santa Catarina
u PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE CARLO

DECRETO N° 038/2016, DE 05 DE JULHO DE 2016

DISPOE SOBRE O CONTROLE DOS
BENS PATRIMONIAIS DO MUNICIPIO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

MARCOS NEI CORREA SIQUEIRA, Prefeito Municipal de Monte Carlo, Estado
de Santa Catarina, no uso de suas atribuigdes legais, e com o fundamento na
Lei Organica Municipal, em especial ao art. 104, e demais legislagdes
pertinentes:

CONSIDERANDO, a inexisténcia de um manual de “tombamento” dos bens
plblicos; '

CONSIDERANDO, a necessidade da criagdo de uma rotina para o correto
controle dos bens patrimoniais desta prefeitura;

DECRETA,

Art. 1° Ao Setor de Patrimbnio compete o planejamento, a execugao € 0
controle das atividades referentes & administragdo dos bens patrimoniais
maoveis e imbveis de propriedade do Municipio, devendo exercer, dentre outras,
as seguintes atribuigbes:

| - promover o cadastro dos bens municipais, realizando inventarios periodicos
verificando a existéncia e o real estado de conservagao;

Il - providenciar o competente registro legal do tombamento de objetos moveis
e imbveis considerados de interesse artistico, cultural ou de valor histérico para
o Municipio;

Il — promover, mediante avaliagdo prévia, a alienagéo dos bens_obsol
inserviveis, na forma prevista na legislagdo pertinente; o

substituicdo dos servidores responsaveis.

Prefeitura:(49) 3546.0194 | (49) 3546.1139 - Sec. Educacdo (49) 3546.0524 - Sec. Saude (49) 3546.0596

Prefeitura:Rod. SC 452 - Km 24 - Centro - CEP: 8¢ 10

10 - Monte Carlo/SC

Home Page: www.montecarlo.sc.gov.bir - E-mail: mont o@montecario.sc.gov.br
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VIl - Realizar o acompanhamento e elaborar os competentes termos_de
transferéncias dos bens por ventura remanejados entre as Secretarias,
Departamentos e Setores.

VIl — Manter rigido controle sobre as apdlices de seguro dos bens
principalmente quanto ao valor e prazo de vigéncia.

§ 1° A movimentagdo da conta contabil “Bens Iméveis” se dara pelos atos
administrativos de aquisigdo, recebimento por doagdo, desapropriagao,
usucapido, construgdo de obras, ampliagéo, reavaliagdo, perda por sinistro e
alienagao.

§ 2° Os Bens Moveis serdo objeto de registro analitico individualizado com a
indicagdo de suas caracteristicas e dos responsaveis pela sua guarda e
administragéo (art. 94 da Lei 4.320/64).

§ 3° O registro contabil dos bens méveis podera ser de forma sintética (art. 95
da lei 4.320/64).

Art. 2° Na aquisigdo de todo e qualquer bem permanente o Setor de
Contabilidade devera encaminhar-ao Setor de Patriménio copia da nota fiscal e
respectiva nota de empenho para o necessario cadastramento, controle e
etiquetamento dos bens adquiridos.

Art. 3° Enquanto o bem adquirido ndo for devidamente etiquetado pelo Setor de
Patriménio, ndo é permitido a sua utilizagéo, ficando a responsabilidade pelo
uso do mesmo sem o tombamento, & cargo do secretdrio correspondente onde
o bem encontra-se localizado;

Art. 4° Todas as transferéncias de bens moveis permanentes de um setor para
outro deveréo ser antecipadamente requisitadas ao Setor de Patrimdnio que,
se for o caso, autorizara a operagdo mediante a elaboragdo do competente
termo de transferéncia e emissdo de novo termo de responsabilidade, assim
como demonstrado no Anexo Il

—

Art. 5° Para fins de registro e controle como patnmﬁmn permanente bens
moveis, no ambito da Administragdo Municipa a estabelecido, alem do
critério da estimativa de duragdo superior a dois anos, previsto no art. 15, §2°
da Lei n® 4.320/64, que o valor da aquisi¢ao, spnstrugdo ou avaliagéo seja igual
ou superior a R$ 100,00 (Cem Reais).
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Art. 7° As acoes que envolvem a aquisicdo de bens deverdo obedecer as
rotinas do Departamento de Compras e Licitagdes do Municipio.

Art 8° O Setor de Patriménio devera realizar vistorias periddicas em todos os
bens, a fim de certificar-se de sua existéncia e conservagao.

Paragrafo primeiro — O responsavel pelo bem devera comunicar imediatamente
ao setor de patriménio qualquer ocorréncia tdo logo constatado o extravio,
roubo ou furto, alteragdes de caracteristicas, extravio da placa de identificagao
saida para outro setor e outras ocorréncias.

Paragrafo segundo — Sempre que houver necessidade de reavaliagdo do valor
do bem constante do patriménio, bem como a inserg&o no referido cadastro de
bem sem comprovagdo de aquisi¢do ou valor, o prefeito nomeara atraves de
decreto executivo, comissdo composta de 05 (cinco) membros, entre eles
funcionarios efetivos e profissionais civis da area, para proceder o estudo,
avaliacdo e laudo para a referida operagao.

Paragrafo terceiro — Toda a alienagao de bens moveis e imoveis constante do
Patriménio Municipal, devera ser precedida de avaliagdo do valor venal por
Comissdo nomeada pelo prefeito através de decreto, bem como de Lei
autorizativa.

Art. 9° Todo equipamento ou material permanente de propriedade particular do
funcionalismo publico que ingressar eventualmente nas reparticdes de trabalho,

devera pelo seu proprietario ser comunicado formalmente ao Setor de
Patriménio.

Art. 10° Anualmente devera ser procedido o levantamento geral dos bem
moveis e iméveis que tera por base o inventario fisico analitico de cada
unidade administrativa e os elementos da escrituracao sintétir://c!a;,
contabilidade, em conformidade com a legislagao especifica.

§1° O levantamento, cadastramento, controle e etiquetacado ficaré ao encargo

de servidor, especialmente designados para tat

§2° Realizado, o inventario, este sera objeto de-ang
ajustamentos necessarios para a apresentacao do ba
estabelecido.

P
§3° Os ajustamentos ou conciliagbes serdo A6itos, verificando-se os
assentamentos contabeis em confronto com e-ifiventario. As divergéncias que
porventura surgirem de diferenga de pregos, ou de avaliagéo, entao serao
ajustadas, sempre apds o laudo emitido pela comisséo prevista no Paragrafo
segundo do artigo 8° deste decreto.
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Art. 11 A conservagao dos bens publicos municipais & de responsabilidade de

todos os servidores mediante uso adequado e cuidados de manutencao
preventiva e corretiva. :

Art. 12 A inobservancia das normas estabelecidas decreto pelos agentes
publicos acarretara na sua responsabilizagdo nos termos da Lel.

Art. 13 Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
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